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Pravilnik o delovanju Solske knjiZnice

1. dclen

Interni pravilnik o delovanju $olske knjiznice je sestavni del hinega reda OS dr. A. Trstenjaka Negova.

2. clen

Solska knjiznica je strokovna sluzba, ki komunicira z vsemi €lani $olske skupnosti: uéenci, strokovnimi
in drugimi delavci Sole, vodstvom Sole in starSi ter v skladu s svojimi mozZnostmi zagotavlja
uporabnikom kakovost, dostopnost, uéinkovitost ter raznovrstnost storitev.

Solska knjiznica zbira, strokovno obdeluje, hrani in izposoja knjizni¢no gradivo, ki je namenjeno
ucencem in uciteljem ter s svojo dejavnostjo sodeluje v vzgojno-izobrazevalnem delu Sole.

Prostor Solske knjiznice zajema knjiznico in Citalnico. V knjiznici je postavljeno gradivo, Citalnica je
namenjena vsem uporabnikom knjiznice za samostojno delo, tiho branje revij in ¢asopisov, knjig
reSevanju ugank, pisanju domacih nalog, polglasnemu pogovoru s soSolkami, soSolci, druzenju, ¢akanju
prevozov.

3. clen
(¢lanstvo)

Ob vpisu na OS dr. A. Trstenjaka Negova postanejo vsi ucenci €lani $olske knjiznice. Clani $olske
knjiznice so prav tako vsi zaposleni na Soli in v vrtcu, izjemoma izposodimo gradivo tudi zunanjim
obiskovalcem in zavodom.

Vpisnine in ¢lanarine ne zarac¢unavamo, ker je Solska knjiZznica del vzgojno-izobrazevalnega procesa.

Clanstvo se podalj$a vsako leto ob zacetku 3olskega leta.

4. clen
(delovni cas)

Solska knjiznica je odprta za uporabnike vsak dan po urniku, ki je obeen na vratih $olske knjiznice, v
ucilnicah in na spletni strani Sole.

Solska knjiznica je v ¢asu izvajanja knjizni¢nih informacijskih znanj za ostale uporabnike zaprta.

KnjiZnica je zaprta tudi v ¢asu kosila od 11.45 do 12.00. Knjiznica in Citalnica sta zaprti Se v naslednjih
primerih: izobraZevanje knjizni¢arke, nadomescanje odsotnega ucitelja, udelezba knjiznicarke na
dnevih dejavnosti, na konferencah, pripravljanju razstav, dopust knjiznicarke. V vseh primerih je
obvestilo o spremembi urnika odprtosti knjiznice na vratih Solske knjiznice.

Solska knjiznica zaéne z izposojo za uéence drugi teden septembra in zakljudi tretji teden v juniju.
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5. ¢len
(storitve)

Solska knjiznica izvaja in omogo¢a naslednje osnovne storitve za uporabnike:
- vpogled v knjizni¢no gradivo v prostem pristopu in njihovo uporabo,
- uporaba lokalnega in vzajemnega kataloga,
- posredovanje informacij o gradivu,
- izposoja knjizni¢nega gradiva na dom,
- usposabljanje uporabnikov za uporabo knjiznice in informacijsko opismenjevanje,
- pomoc uciteljem pri pripravi seznamov za bralno znacko,
- pomoc in svetovanje pri iskanju gradiva, informacij in pri uporabi knjiznice,
- seznanjanje z novostmi v knjiznici,
- priprava razstav.

6. clen
Postavitev gradiva

Knjiznicno gradivo je postavljeno v prostem pristopu. Urejeno je po sistemu locitve leposlovja in
strokovne literature. Leposlovje je urejeno po starostnih stopnjah —V, SL, C, P, M sistemu.

Strokovna literatura je razporejena po UDK sistemu. UCitelji imajo doloceno gradivo trajno shranjeno
po svojih kabinetih.

Knjizno in neknjizno gradivo je v celoti obdelano v sistemu Cobiss.

7. clen

cev

Solska knjiznica za¢ne z izposojo knjig za u¢ence drugi teden septembra in konéa z zaklju¢kom 3olskega
leta. Ob koncu Solskega leta ucenci vrnejo vse gradivo.

Vsi ucenci in zaposleni (redno, honorarno) so ¢lani Solske knjiznice. Ob prvem obisku dobi uporabnik
izkaznico, s katero si izposoja gradivo do konca 9. razreda.

Izposoja je mozna s Clansko Stevilko oz. izkaznico. Gradivo si izposoja vsak uporabnik osebno s svojo
izkaznico oz. Stevilko. lIzkaznica ni prenosljiva. Pri izposoji gradiva ¢lani Solske knjiznice predloZijo
veljavno clansko izkaznico oz. Stevilko.

Ucenci si lahko gradivo izposodijo za 14 dni. Gradivo je moZno po preteku izposojevalnega roka
podaljsati Se za 7 dni in sicer osebno. Knjig za domace branje ne podaljSujemo. PodaljSanje tudi ni
mozno v primeru, ¢e Ze na knjige ¢akajo drugi uporabniki.

Ucenci si lahko izposodijo najvec 2 enoti knjizni¢nega gradiva. S tem Zelimo omogociti vsem u¢encem
pretocnost, raznolikost in preglednost nad izposojenim gradivom.
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Ce je knjiga izposojena dlje kot je predpisan rok izposoje, uéenca opomnimo. Trikrat v $olskem letu
dobijo razredniki izpis izposojenih knjig pri posameznem ucencu. Zamudnike opomnijo naj vrnejo
knjige.

Ucenci in zaposleni si medsebojno ne izposojajo gradiva. Za gradivo odgovarija tisti, ki si ga je izposodil.
Nerednim uporabnikom se lahko izposoja odrece, dokler ne poravnajo svojih obveznosti.

8. dclen
(posSkodovano ali izgubljeno gradivo)

Poskodovano ali izgubljeno knjizni¢éno gradivo, ki ga je mogoce nadomestiti z novim, nadomesti ¢lan
knjiznice z novo enako enoto.

Gradivo, ki ga ni mogoce nadomestiti, uporabnik nadomesti z vsebinsko enakovrednim gradivom po
predhodnem dogovoru s knjiznicarko.

Ce je knjiga poskodovana, je ne lepi sam, ampak na to opozori knjizni¢arko.

9. clen

cev o

Uporabniki Solske knjiznice z izposojenim gradivom ravnajo odgovorno in skrbno (ga ne unicujejo,
izgubljajo).

Pisanje, podcrtavanje, barvanje, meckanje in trganje knjig je prepovedano!

10. clen
(pravila obnasanja)

V knjiznici ohranjamo mir in Studijsko vzdusje. U€enci upostevajo moralna in eti¢na pravila obnasanja.
Kakrsnakoli dejavnost ali vedenje posameznika, ki bi motilo ali oviralo tekoce delo v Solski knjiZnici, ni
dovoljeno. V skladu s tem uporabniki $olske knjiznice upostevajo KNJIZNICNI RED in se ravnajo po
ustreznih navodilih Solskega knjiznicarja. V primeru, da se uporabnik kljub opozorilu Solskega
knjizni¢arja neprimerno vede, mora zapustiti knjiznico, ob ponovitvah se ukrepa v skladu s Pravili
Solskega reda.

PRAVILA ZA CLANE SOLSKE KNJIZNICE — knjiZni¢ni red

Knjiznica je kulturno, informacijsko in izobraZzevalno sredis¢e Sole. Namenjeno je vsem u¢encem in

zaposlenim, delavcem na 3oli; vsak je in lahko ¢lan Solske knjiznice, kjer veljajo naslednja pravila:

-V Solsko knjiznico vstopajo ucenci v copatih.

-V Solski knjiZnici se uporabniki obnasajo kulturno, mirno in obzirno do drugih obiskovalcev.

-V knjiZnici se tiho pogovarjamo; glasno govorjenje, kricanje ali neprimerno obnasanje je v knjiznici
nezazeleno.

- Pazimo na urejenost knjiznice in ohranjanje opreme.
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- Zgradivom Solske knjiZznice lepo ravnamo.

- Vsako knjigo, ki jo vzamemo s police, tudi pospravimo.

- Obiskanju na knjizni polici uporabljamo kazalko.

- lzposoja knjig je brezplacna, hkrati si lahko izposodi$ najvec 2 knjigi.

- Knjige si izposojas za 14 dni, rok izposoje lahko enkrat podaljsas, razen za knjige za domace branje.

- Knjige si izposojas na dom v Casu, ki je dolo¢en z urnikom izposoje.

- Kadar knjigo poskodujes ali izgubis, takoj sporoci knjizni¢arki; mocno poskodovano ali izgubljeno
nadomesti$ z novo ali drugo.

- Uporabniki Solske knjiznice so odgovorni za izposojeno gradivo. Poskodovano gradivo se
nadomesti z nakupom novega.

-V knjiznici ne jemo, ne uzivamo pijace, ne uporabljamo mobitela ali glasbenih predvajalnikov.

- Ko potrebujemo pomoc pri iskanju gradiva, se posvetujemo s knjiznicarko.

- lz knjiznice ne odnesemo nicesar, kar ni vpisano v izposojo.

- Zaizposojo knjiznicarskega gradiva na predmetni stopnji ne potrebujes izkaznice, na razredni pa jo
vedno prinesi s seboj.

- Izposojenih knjig ne posojaj drugim.

- Knjige za domace branje in bralno znacko moramo dosledno vracati, ker jih potrebujejo tudi drugi
ucenci.

- Vknijiznici lahko beremo, piSemo referate, seminarske in domace naloge, listamo revije in ¢asopise,
reSujemo uganke, uporabljamo racunalnik in internet, se pogovarjamo in druzimo, pomagamo
knjiznicarki.

-V Solski knjiznici poteka tudi pouk; ure knjizni¢éno-informacijskih znanj. Takrat upostevamo
prilagojen urnik izposoje in ne motimo pouka v knjiznici.

- Ce je knjiznicarka odsotna zaradi sodelovanja pri drugih oblikah VIZ dela, konference,
izobraZevanja, nadomescanja, drugo strokovno delo, dopust upoStevamo obvestilo na vratih
knjiznice.

ki spremlja skupino.
11. clen
(informacijsko komunikacijska oprema)

Knjiznicarkina informacijsko komunikacijska oprema ni na voljo ¢lanom knjiznice.

12. ¢len
Ta pravilnik pri¢éne veljati osmi dan po objavi na oglasni deski knjiznice in spletni strani Sole in se
uporablja od tega dne dalje.

Priloga: Obratovalni ¢as

Negova, 25.9. 2019
St. delovodnika: 007-1/2019/5 Ravnateljica
mag. Slavica Trstenjak
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Priloga: OBRATOVALNI CAS

Solsko leto 2019/20
URNIK ZA 1ZPOSOJO IN KIZ ure

DAN CAs STEV. UR
PON. 11.00 - 14.30 3,30
TOR. 7.30-8.15, 11.00 - 14.15 4
SRE. 12.00 - 14.00 2
CET. 8.15 - 12.45 4,30
PET. A-730-8.10, 9.15-12.15 3
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